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REGOLAMENTO
VISITE GUIDATE, VIAGGI DI ISTRUZIONE E STAGE

Approvato nella seduta del Consiglio di Istituto
del giorno 08 ottobre 2024
Con delibera n. 89

RUOLO DEI DIPARTIMENTI

1) I dipartimenti disciplinari individuano le possibili mete, stabilendo date e
destinazioni comuni per classi parallele che appartengono anche a indirizzi
diversi, al fine di semplificare le procedure organizzative e per ottenere vantaggi
economici.

2) Le proposte relative alle mete definitive vengono suggerite dai coordinatori di
dipartimento, in accordo tra loro.

3) Le proposte dei soggiorni linguistici e dei soggiorni a tema sportivo, che nel
presente regolamento vengono definiti Stage, sono suggerite dai rispettivi
dipartimenti disciplinari.

RUOLO DEL CONSIGLIO DI CLASSE

4) I Consigli di Classe nel mese di ottobre-novembre definiranno le proposte per
le visite guidate e i viaggi di istruzione, sulla base di quanto individuato dai
dipartimenti.

5) Le proposte dovranno essere redatte su apposita modulistica. Nella proposta
dovra essere riportata la meta del viaggio, il nominativo dei docenti
accompagnatori, come indicato nel verbale del consiglio di classe, il nominativo
di almeno un accompagnatore supplente.

6) Le proposte di visite guidate, viaggi di istruzione e stage, saranno presentate
al Consiglio di Istituto, alla prima seduta utile e comunque non oltre il 30
novembre.



7) Non saranno accettate proposte urgenti e che non possono essere deliberate
dal Consiglio di Istituto nei tempi prestabiliti.

8) Non saranno prese in considerazione richieste non formulate sull’apposito
modulo entro il termine dei consigli di classe di novembre.

NUMERO E TIPOLOGIA DI ACCOMPAGNATORI

9) Per i viaggi d'istruzione gli accompagnatori devono essere in rapporto di 1:15
partecipanti.
10) E possibile che gli accompagnatori siano anche di altre classi.
11) Nel caso in cui sia presente una studentessa o uno studente con disabilita
grave, dovra essere previsto obbligatoriamente il rapporto 1:1, per gli altri casi
tale rapporto non & obbligatorio. In ogni caso sara sempre fatta una precisa
valutazione in rapporto alla situazione specifica a cura del Gruppo di Lavoro
Operativo (GLO).
12) Per le studentesse e gli studenti con disabilita grave potra essere prevista la
partecipazione di un genitore o educatore o altri operatori che collaborano con
la scuola, previa stipula di un‘assicurazione di viaggio.
13) Per le uscite didattiche all’interno del Comune di Saronno e aree limitrofe,
ivi compresa la citta di Milano, e sufficiente un solo accompagnatore per classe,
previa approvazione da parte del Consiglio di Classe, salvo la presenza di
studentesse e di studenti con disabilita grave, in quel caso sono necessari
almeno 2 accompagnatori.
14) Per gli stage linguistici, gli accompagnatori saranno selezionati secondo i
seguenti criteri:
a. Docenti titolari di cattedra o in possesso di abilitazione all'insegnamento
per la lingua del paese ospitante.
b. Docenti in possesso di certificazione linguistica di livello almeno B2 per
la lingua del paese ospitante.
c. Docenti non in possesso dei requisiti di cui alle lettere a) e b)
15) Per gli stage sportivi, gli accompagnatori saranno selezionati secondo i
seguenti criteri
a. Docenti titolari di cattedra in Scienze Motorie e Sportive o con
abilitazione all'insegnamento delle Scienze Motorie e Sportive, con
eventuale esperienza nella disciplina sportiva prevista nello stage.
b. Docenti con comprovata esperienza nella disciplina prevista nello stage,
in possesso di certificazioni
c. Docenti non in possesso dei requisiti di cui alla lettera a) e b).
16) Al fine di garantire al meglio il principio della rotazione, ciascun docente puo
partecipare al massimo a:
a) uno stage e un viaggio d’istruzione con pernottamento.
b) due stage.
c) due viaggi d’istruzione con pernottamento
Sono esclusi da tale conteggio le uscite didattiche della durata di un giorno, per
le quali, in ogni caso, vige il rispetto del principio della rotazione degli incarichi.



PARTECIPAZIONE DELLE STUDENTESSE e DEGLI STUDENTI E METE

17) I Consigli di Classe avranno cura di programmare mete “inclusive”, al fine di
consentire alla totalita degli studenti di poter partecipare alle attivita proposte.
18) Le classi del primo biennio non potranno partecipare alle attivita relative ai
viaggi di istruzione e visite guidate per un numero di giorni complessivi superiori
a 10 (Dieci). Da questo computo sono esclusi i giorni destinati agli stage, in
guanto attivita che coinvolgono studenti appartenenti a classi differenti.

19) Le classi prime potranno effettuare visite guidate e viaggi di istruzione della
durata di un giorno, senza pernottamento.

20) Le classi seconde potranno effettuare visite guidate e viaggi di istruzione
della durata massima di 2 giorni con 1 pernottamento, con esclusione di mete
estere.

21) Le classi terze potranno effettuare visite guidate e viaggi di istruzione della
durata massima di 3 giorni con 2 pernottamenti, con esclusione di mete estere.
22) Le classi quarte potranno effettuare visite guidate e viaggi di istruzione della
durata massima di giorni 5 con 4 pernottamenti, favorendo per lo piu le mete
italiane.

23) Le classi quinte potranno effettuare visite guidate e viaggi di istruzione della
durata massima di giorni 6 e 5 pernottamenti anche all’estero.

24) Ai viaggi d’istruzione, alle uscite didattiche e agli stage potranno partecipare
le studentesse e gli studenti che abbiano evidenziato comportamenti rispettosi
dei Regolamenti d’istituto. Eventuali esclusioni devono essere deliberate dai
Consigli di Classe, con relative motivazioni.

25) Sono esclusi d'ufficio da viaggi d’istruzione e dagli stage, le studentesse e
gli studenti che hanno riportato una valutazione pari o inferiore a Sette (7) nel
Comportamento. La studentessa e lo studente escluso per motivi disciplinari non
ha diritto alla restituzione di eventuali acconti versati.

26) L'eventuale partecipazione a viaggi d’istruzione, uscite didattiche o stage
delle studentesse e degli studenti che hanno riportato insufficienze nel primo
trimestre € subordinata alla firma di una presa di responsabilita da parte delle
famiglie affinché la partecipazione non venga indicata come causa per
I'eventuale mancato recupero degli apprendimenti.

27) Le famiglie delle studentesse e degli studenti, confermata la partecipazione,
non possono ritirare l'adesione alle iniziative, se non per gravi e comprovati
motivi e in ogni caso si assumeranno, gli eventuali costi delle quote gia versate.
Unica eccezione eventuale € il pagamento di biglietti di ingresso di musei,
cinema, teatri, mostre nel caso in cui non prevedano il rilascio di regolare fattura
elettronica. In ogni caso, non puo essere restituita la quota relativa al costo del
trasporto.

STAGE LINGUSTICI E SPORTIVI

28) Agli Stage linguistici durante I'anno scolastico non potranno partecipare le
studentesse e gli studenti iscritti e frequentanti le classi prime. Gli stessi



potranno, comunque partecipare allo stage nei Paesi Anglofoni previsto per
I'inizio del successivo anno scolastico, previa ammissione alla classe seconda.
29) Per quanto riguarda gli stage linguistici in Spagna, Francia e Germania, che
si svolgeranno nel corso dell'anno scolastico, il numero complessivo di
partecipanti previsti € pari ad un numero minimo di 15 partecipanti a massimo
90 studentesse e studenti, salvo eventuali deroghe. Nel caso di un maggior
numero di adesioni, si utilizzeranno i seguenti criteri:

a) studentesse e studenti delle classi del secondo biennio e quinto anno -
seconda lingua straniera, tenuto conto della maggiore competenza linguistica
b) studentesse e studenti delle classi quinte e quarte - terza lingua,

c) per gli stage di lingua tedesca prioritariamente studentesse e studenti delle
seconde - seconda lingua, successivamente le studentesse e gli studenti delle
classi terze - terza lingua

d) per gli stage di lingua francese e spagnola prioritariamente le studentesse e
gli studenti delle classi terze - terza lingua, successivamente le studentesse e
gli studenti delle classi seconda - seconda lingua

e) A parita di condizioni si concedera priorita alle studentesse e agli studenti che
non hanno aderito agli stage linguistici negli anni scolastici precedenti.

30) La durata degli stage linguistici sara la seguente:

a) massimo 6-7 notti e 7-8 giorni nel corso dell’anno scolastico.

b) massimo 9 notti e 10 giorni ad inizio anno scolastico.

31) Gli stage sportivi sulla neve saranno svolti preferibilmente tra i mesi di
gennaio e febbraio, il numero complessivo di partecipanti previsti € pari ad un
numero minimo di 30 partecipanti ad un massimo 100 studentesse e studenti,
salvo eventuali deroghe. Nel caso di un maggior numero di adesioni, sara data
la possibilita di partecipare alle studentesse e gli studenti che:

a) non hanno mai partecipato

b) hanno partecipato solo una volta

c) A parita di condizioni si concedera priorita alle studentesse e agli studenti che
si sono distinti sotto i profili didattici e disciplinari, individuati dai consigli di
classe.

32) La durata dello stage sportivo € di 4 notti e 5 giorni.

33) Non appena saranno resi disponibili i costi indicativi (minimo/massimo in
base ai partecipanti) ne sara data informativa al referente degli stage e al
referente dei viaggi di istruzione che provvedera a raccordarsi con i Consigli di
Classe per la raccolta delle adesioni e a confermare il humero preciso dei
partecipanti all’ufficio di segreteria.

MODALITA’ DI PAGAMENTO

34) Il versamento delle somme necessarie dovra essere effettuato
esclusivamente tramite il servizio di PAGO PA del Registro Elettronico collegato
al servizio di pago in rete.

35) Alle studentesse e agli studenti potra essere richiesto di pagare dei servizi
in loco nel caso di trasporti locali o ingressi a musei o altro, purché



specificatamente previsto dal preventivo e dal programma del viaggio
d’istruzione o dello stage.

36) Il saldo della gita sara effettuato nei tempi congrui secondo la normativa
vigente e in accordo con l'agenzia di viaggio organizzatrice.

37) Poiché il costo totale delle visite guidate e di stage e strettamente correlato
al numero di partecipanti, in caso di rinuncia dello studente I'anticipo non sara
restituito ed eventuali penali saranno a carico della famiglia.

38) La restituzione del saldo richiesta dagli interessati, a seguito di impedimento
ad effettuare il viaggio per cause di forza maggiore, segnalato in tempo utile alla
scuola e dalla scuola all’agenzia, potra essere effettuata solo se prevista e nei
tempi stabiliti dal contratto di fornitura.

GITE CON MEZZO DI TRASPORTO PUBBLICO

39) Per le visite guidate della durata di un solo giorno, realizzate esclusivamente
con mezzi di trasporto pubblico di linea e che non richiedono il ricorso a
prestazioni di agenzie di viaggio, non & richiesto il versamento dell’acconto, in
quanto gli stessi provvederanno privatamente e/o in loco all’acquisto del
biglietto.

VALUTAZIONE DEI PARTECIPANTI

40) Al termine delle uscite didattiche, dei viaggi di istruzione e degli stage sara
cura dei docenti accompagnatori fornire una valutazione globale, ai consigli di
classe delle studentesse e degli studenti partecipanti, unita ad una relazione
sulle attivita didattiche svolte e sulle competenze acquisite dai partecipanti.

41) A tutti i partecipanti, al rientro, sara somministrato un test di gradimento.



